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ОГСЭ.00

Общий гуманитарный и 

социально-экономический 

цикл

0з/4дз/1э 655 589 410 66 42 24 12 16 12 4 12 10

ОГСЭ.01 Основы философии ДЗ 69 59 51 10 10 2 8

ОГСЭ.02 История ДЗ 69 59 51 10 10 2 8

ОГСЭ.03 Иностранный язык 0/Э 189 163 131 26 6 20 6 8 1 12 1

ОГСЭ.04 Физическая культура ДЗ 252 242 126 10 10 10

ОГСЭ.05
Русский язык и культура речи

ДЗ 76 66 51 10 6 4 2 4 4 1

ЕН.00
Математический и общий 

естественнонаучный цикл
0з/3дз/0э 265 238 178 27 19 8 10 9 8

ЕН.01 Математика ДЗ 76 66 51 10 10 4 6 1

ЕН.02 Информатика ДЗ 138 128 93 10 2 8 2 8 1

ЕН.03
Экологические основы 

природопользования
ДЗ 51 44 34 7 7 4 3

П.00
Профессиональный цикл

16ДЗ,6Э 2482 2095 1680 387 244 119 24 12 14 10 12 29 36 37 75 12 51 20 12 44 11 12

ОП.00
Общепрофессиональные 

дисциплины
9ДЗ,3Э 1290 1121 877 169 126 43 4 6 6 8 26 10 37 9 29 12 18 4

ОП.01 Экономическая теория 0/ДЗ 113 97 76 16 16 4 6 6 1

ОП.02 Экономика организации ДЗ 114 95 77 19 17 2 4 2 4 1 4 5

ОП.03 Менеджмент ДЗ 135 119 91 16 16 8 8 1

ОП.04
Государственная и 

муниципальная служба
ДЗ 68 55 45 13 13 6 7

ОП.05
Иностранный язык 

(профессиональный)
Э 89 69 60 20 20 4 4 4 1 6 1 2

ОП.06 Профессиональная этика и 

психология делового общения

ДЗ 105 94 71 11 11 5 6

ОП.07 Управление персоналом ДЗ 105 93 71 12 12 6 6

ОП.08

Правовое обеспечение 

профессиональной 

деятельности

Э 113 97 76 16 16 8 8

ОП.09
Безопасность 

жизнедеятельности
ДЗ 128 113 87 15 15 8 7

ОП.10 Стилистика и редактирование 

служебных документов

ДЗ 138 126 93 12 4 8 4 4 2 2

Обязательные 

учебные занятия

в том числе

В
се

го

5 семестр1 семестр 3 семестр

I курс

Учебный план по специальности 46.02.01 Документационное обеспечение управления и архивоведение базовой подготовки  Форма обучения - заочная  2015г. - 2018г.

Распределение по курсам

III курс

6 семестр
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Наименование циклов, 

разделов, дисциплин, 

профессиональных модулей, 

междисциплинарных курсов
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II курс

4 семестр



ОП.11
Информационные технологии в 

профессиональной 

деятельности

Э 120 105 88 15 2 13 2 4 3 4 2

ОП.12
Основы исследовательской 

деятельности
ДЗ 62 58 42 4 4 4

ПМ.00
Профессиональные модули

7ДЗ,3Э 1192 974 803 218 118 76 24 8 8 10 6 21 10 27 38 3 22 8 12 26 7 12

ПМ.01

Организация 

документационного 

обеспечения управления и 

функционирования 

организации

Э(к) 330 272 225 58 35 11 12 19 3 16 8 12

МДК.01.01
Документационное 

обеспечение управления
ДЗ* 79 64 55 15 15 7 8 1

МДК.01.02
Правовое регулирование 

управленческой деятельности
ДЗ* 102 84 70 18 16 2 8 8 2 1

МДК.01.03
Организация секретарского 

обслуживания
ДЗ* 119 106 80 13 4 9 4 3 6

Курсовая работа 30 18 20 12 12 12

УП.01 Учебная практика ДЗ 36 36 36

ПП.01 Производственная практика ДЗ 36 36 36

ПМ.02

Организация архивной и 

справочно-информационной 

работы по документам 

организации

Э(к) 457 387 312 70 51 7 12 19 6 26 7 12

МДК.02.01

Организация и нормативно-

правовые основы архивного 

дела

ДЗ* 59 51 40 8 8 8

МДК.02.02

Государственные, 

муниципальные архивы и 

архивы организаций

ДЗ* 178 153 121 25 25 12 1 4 1 9

МДК.02.03
Методика и практика 

архивоведения
ДЗ* 138 120 96 18 11 7 7 2 2 7

МДК.02.04
Обеспечение сохранности 

документов
ДЗ* 52 45 35 7 7 7

Курсовая работа 30 18 20 12 12 12

УП.02 Учебная практика ДЗ 36 36 36

ПП.02 Производственная практика ДЗ 36 36 36

ПМ.03

Выполнение работ по одной 

или нескольким профессиям 

рабочих, должностям 

служащих                            

Секретарь-машинистка

Э(к) 405 315 266 90 32 58 8 8 10 6 21 10 27

МДК.03.01
Составление и оформление 

управленческих документов
ДЗ 177 107 114 70 26 44 6 8 8 6 17 1 6 19

МДК.03.02

Работа с оргтехникой и 

компьютерная обработка 

документов

ДЗ 228 208 152 20   14 2 2 1 4 1 4 8 1

УП.03 Учебная практика ДЗ 36 36 36

ПП.03 Производственная практика ДЗ 36 36 36

ПДП

Производственная практика 

(преддипломная)
ДЗ

144 144

144

Всего по циклам 23Дз,7Э 3402 2922 2268 480 305 151 24 34 39 30 4 16 41 5 36 37 72 1 75 12 4 61 20 12 72 4 44 11 12 72 0

4 нед.



ГИА

Государственная итоговая 

аттестация

0

12

36

144

3

5

0

9

36

3636

1

6 (с физ-рой)

6 нед.

Консультации 4часа в год на одногообучающегося                                      

Государственная итоговая аттестация                            

1. Программа базовой подготовки                                

1.1. Выпускная квалификационная работа в форме: 

дипломной работы.                                             

Выполнение дипломной работы с с 21.05.18г. по 

17.06.18г. (всего 4 недели)                                     Защита 

дипломной работы с 18.06.18г. по 30.06.18г.  (всего 2 

недели)

Всего

учебной практики

производственной 

практики

преддипломной практики

экзаменов

дифференцированных 

зачетов

зачетов

дисциплин и МДК

0 0

10

0

3

1 1 1

2 25

6

0

148

36

36


